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Na podstawie art. 11 1 art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz.U. 2024, poz. 1135 t.j.)

DYREKTOR ZARZADU DROG POWIATOWYCH W RYPINIE

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Wolne stanowisko urzednicze:
Referent ds. inwestycji w Dziale Utrzymania Drog i Mostow

2. Niezbe¢dne wymagania od kandydatow:

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust.2 1 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestepstwo $Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

ukonczenie studidéw wyzszych o kierunkach budownictwo, gospodarka przestrzenna,
urbanistyka, architektura lub administracja,

co najmniej 3-letni staz pracy,

znajomo$¢ przepisow prawnych o drogach publicznych, ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

znajomo$¢ przepisow prawnych z zakresu: procesu inwestycyjnego, zaméwien publicznych,
prawa budowlanego, planowania przestrzennego, Kodeksu cywilnego, Kodeksu postepowania
administracyjnego,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

umiejetnos¢ obstugi komputera 1 programéw komputerowych Word, Excel,

umiej¢tnos¢ prowadzenia procesu inwestycyjnego,

umiejetnos¢ weryfikacji kosztorysow,

predyspozycje osobowosciowe: sumiennos¢, staranno$¢, odpowiedzialno$¢, systematycznos$e,
komunikatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista, dyspozycyjnos¢,
odpornos$¢ na stres,

predyspozycje zawodowe: dobra organizacja pracy, umiejetno$¢ myslenia strategicznego 1
analitycznego, obowigzkowos¢ 1 terminowos¢ w zalatwianiu spraw, gotowos¢ do
systematycznej aktualizacji wiedzy,

prawo jazdy kategorii B.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

a) przygotowanie procesu przetargowego dla zadah w zakresie budowy, rozbudowy,
przebudowy i remontéw drdg, mostow, zgodnie z Ustawg o Zamowieniach
Publicznych i aktami wykonawczymi,



b) nadzoér nad procesem przygotowania i uzgadniania dokumentacji projektowych na
roboty i drogowe i uzyskania prawomocnych decyzji budowlanych, w tym ZRID,

¢) nadzor nad robotami drogowo-mostowymi prowadzonymi przez wykonawcow i
odbiodr robdt o charakterze utrzymaniowym,

d) nadzor i udzial w odbiorach robot z zakresu kapitalnych remontéw drég i mostow,

e) opracowywanie danych wyjsciowych dla dokumentacji projektowych,

f) przygotowywanie projektow umow z kontrahentami w zakresie inwestycji i remontow
oraz prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,

g) przygotowywanie i przekazywanie wykonawcom robot dziennikéw budowy i ksiagg
obmiaréw na roboty drogowo-mostowe,

h) egzekwowanie prawidtowosci i rzetelnosci realizacji umow z wykonawcami , w tym

gwarancji, rgkojmi i odbiorow technicznych oraz wykonywanie przegladow technicznych

przed uptywem gwarancji,
1) wspotudziat w rozliczaniu prowadzonych inwestycji oraz przy sporzadzaniu
dokumentacji po zakonczeniu inwestycji w celu przekazania majatku powiatu,
j) wspolpraca z Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego,
k) uzgadnianie projektéw budowy urzadzen obcych w pasie drogowym,
1) uzgadnianie miejsc wiaczen ruchu do drog powiatowych 1 wojewodzkich,

m) przygotowywanie przetargdw na roboty drogowe oraz dostawy i ustugi do kwoty
170 000 zt,

n) opracowywanie zezwolen z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow na
korzystanie drog w sposob szczeg6lny,

0) opracowywanie zezwolen z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow na przejazd
pojazdu, ktérego masa, naciski osi lub wymiary sg wieksze od dopuszczalnych,

p) przygotowywanie i wydawanie decyzji administracyjnych i zezwolen na lokalizacje w
pasie drogowym urzadzen lub obiektéw budowlanych,

q) przygotowywanie i wydawanie decyzji administracyjnych 1 zezwolef na zajecie pasa
drogowego w zwigzku z umieszczeniem urzadzen lub obiektéw budowlanych,

r) naliczanie optat 1 kar zwigzanych z zajeciem pasa drogowego,

s) wszczynanie postepowan dotyczacych zajgcia pasa drogowego bez zezwolenia
z przekroczeniem terminu zaj¢cia oraz o powierzchni wigkszej niz w zezwolenie
zarzadey drogi,

t) uzgadnianie lokalizacji na budowe zjazdoéw z droég powiatowych,

u) opracowanie zezwolen na ustawienie reklam,

v) ewidencja i rozliczanie optat wynikajgcych z decyzji o zajeciu pasa drogowego,

w) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej,

x) udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpretacje zglaszane przez organ
administracji panstwowej, samorzadowej i obywateli.

5. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

a)

praca posiada charakter biurowy. Stanowisko pracy wyposazone w niezbedny sprzet
komputerowy 1 biurowy. Budynek oraz stanowisko pracy nie jest dostosowane do potrzeb
0soOb niepetnosprawnych.

wymiar czasu pracy — pelen etat — 40 godzin tygodniowo,

planowane zatrudnienie od 1 listopada 2026r.

zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-15:00



1)
2)
3)
4)

S)

6)
7)
8)
9

h) proponowane wynagrodzenie zasadnicze: od 5500 zt brutto

Pierwsza umowa o prac¢ zawierana bedzie na czas do 6 miesigcy, jezeli kandydata bedzie
obowigzywato odbycie stuzby przygotowawczej, o ktérej mowa w art. 19 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2019r. poz. 1282).

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzqdzie Drog Powiatowych w Rypinie, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych nie przekraczat 6%.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ — zatgcznik nr 1

CV z informacjami o wyksztatceniu 1 opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;,
oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o petni zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych

kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe kwalifikacje,

kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2, jest
obowigzany do ztozenia wraz dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢

10) brak podpisu na poszczegoélnych dokumentach bedzie uznawany za brak spetnienia

7.

wymogow formalnych.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestac na adres
Zarzadu Drog Powiatowych w Rypinie; 87-500 Rypin ul. Strazacka 1 w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko referenta ds. inwestycji w Dziale Utrzymania Drog i
Mostow”

w terminie do dnia 13 pazdziernika 2026r. godz.15%.

Dokumenty, ktére wpltynely do Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (zdp-rypin.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy informacyjnej Zarzadu
Drég Powiatowych w Rypinie.

Dokumentacja aplikacyjna kandydatoéw nie spetniajagcych wymogow formalnych pozostaje
bez rozpatrzenia, a po ogtoszeniu wynikéw konkursu podlega zniszczeniu.

Pozostali kandydaci mogg osobiscie odebra¢ swoje dokumenty po uptywie 3 miesigcy od daty
zawarcia umowy z wylonionym kandydatem.

Dokumentacja nieodebrana po tym terminie podlega zniszczeniu.
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